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APRESENTACAO

O controle sobre todos os elementos que constituem o Patriménio é indispensavel para a
boa gestdo dos mesmos e a correta informacéo contabil.

Constituem deveres primordiais da Administracdo Publica a responsabilidade e o zelo pelo
Patrimdnio publico.

Considerando a necessidade de regulamentagcéo para a gestao e fiscalizacdo dos bens
patrimoniais proprios e de terceiros, voltados ao controle fisico, funcional e contabil, a
Controladoria Geral do Municipio em cumprimento as suas atribuicdes institui o presente
Manual com intuito de definir, fixar e padronizar os principios e procedimentos destinados a
uma correta gestao patrimonial que compreenda o registro, controle, guarda e manutencéo
dos bens méveis e iméveis da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes.

Como fonte de consulta foi utilizada legislacdo que trata da matéria como a Lei Federal
n° 4.320/64, a Lei Complementar n° 101/2000, dentre outras.

Juliana Karl Bernardes
Agente Administrativo
Controladoria
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CAPITULO 1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O cadastramento, o controle e a administracdo do acervo que compde o
Patrimonio da Prefeitura Municipal de Paty do Alferes sdo de competéncia da Secretaria de
Administracdo, Recursos Humanos e Gestdo de Pessoas, por intermédio da Divisdo de
Patrimonio.

Art. 2° - Este regulamento dispde sobre a gestdo dos bens moveis e iméveis, definindo
responsabilidades pertinentes a aquisicdo, registro, controle, guarda, utilizacao,
conservacao, movimentagdo, baixa e inventario do patriménio da Prefeitura Municipal de
Paty do Alferes.

8 1°: A Divisao de Patrimbnio realizard o tombamento e o cadastramento de todos os bens
gue deverdo ser incorporados ao Patrimonio do Municipio.

§ 2°: Para fins de regulamentacao, considera-se como:

1. Patrimbénio — Conjunto de bens, direitos e obrigacdes suscetiveis de apreciacao
econbmica, obtida por meio de compra, doacdo ou outra forma de aquisicao,
devidamente identificado e registrado.

2. Administracdo de bens patrimoniais — Conjunto de acdes destinadas a assegurar o
registro e o controle dos bens, bem como as atividades relacionadas com a sua
utilizacdo, movimentacao, conservacao e desfazimento.

3. Bens Tangiveis - Também chamados de bens corpéreos e bens materiais, séo
tangiveis os bens que constituem uma forma fisica, bens concretos, que podem ser
tocados. Ex.: veiculos, terrenos, dinheiro, moveis e utensilios, estoques, etc.

4. Bens Intangiveis - Também chamados de bens incorpéreos e bens imateriais, sao
intangiveis 0os bens que ndo constituem uma realidade fisica e que ndo podem
ser tocados. Ex.: nome comercial (marca), patente de invencéo, ponto comercial, 0
dominio de internet, etc.

5. Bens Imoveis - Sdo imoOveis os bens que ndo podem ser retirados de seu lugar
natural (solo e subsolo) sem destruicdo ou dano, ou seja, aqueles que, para serem
deslocados, terdo de ser total ou parcialmente destruidos. Ex.: arvores, edificios,
terrenos, construcgdes, etc.

6. Bens moveis permanentes — sdo aqueles com duracdo minima de 02 (dois) anos de
vida util e que, em razédo da utilizacéo, ndo perdem a identidade fisica.

a) Bens moveis permanentes serviveis — Sdo 0s bens em perfeitas
condi¢cBes de uso e operacao;

b) Bens moveis inserviveis — Sao os bens desativados, danificados, ociosos
ou obsoletos que n&o tem mais utilidade para o servigo publico.

7. Incorporacdo — Ingresso fisico com o respectivo registro contabil do bem. E o
registro de bens permanentes no patriménio da Prefeitura. A incorporagdo é
efetivada apoOs o recebimento fisico dos bens e a vista da documentagéo contabil
respectiva. Ndo € admitida incorporacéo provisoria de bens.
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8. Alienacdo — toda transmissado de propriedade do bem patrimonial, remunerada ou
gratuita, sob a forma de venda, permuta, doacado, legitimacdo de posse ou
concessao de dominio, desde que satisfaca as exigéncias administrativas e atenda
aos requisitos especificos.

9. Almoxarifado — unidade ou setor administrativo responsavel pelo recebimento,
guarda e distribuicdo de materiais incorporaveis ou nao incorporaveis ao patriménio
da Prefeitura.

10.Avaliacdo — atribuicdo de um valor monetario a um bem patrimonial com base em
documentos ou através de realizacdo de pesquisas de mercado.

11.Tombamento — Processo de registro em sistema proprio e de identificacao fisica do
bem incorporado ao Patriménio da Prefeitura.

12.Chapeamento — Identificacéo fisica do bem por meio de placa, etiqueta ou gravacao
contendo o numero patrimonial atribuido ao mesmo.

13.Baixa Patrimonial — Exclusdo de bens do patriménio por transferéncia, cessao,
doacdao, permuta, perda, venda, ou inutilizagdo. Processo pelo qual o bem deixa de
existir oficialmente no Patrimdénio. Contabilmente gera diminuicdo do saldo da conta
patrimonial.

14.Carga Patrimonial — efetiva responsabilidade pela guarda, uso e cuidado de um bem
pelo seu consignatario.

15.Descarga Patrimonial — Transferéncia da carga patrimonial para outro responsavel.

16.Cessédo de uso — transmissao gratuita de posse de um bem patrimonial (movel ou
imovel) entre entidades da Administracdo ou ndo, por tempo determinado.

17.Inventario — Levantamento e identificacdo de bens, para comprovacédo da existéncia
fisica, integridade das informacfes contdbeis e responsabilidade dos usuarios
detentores dos bens.

18.Movimentacdo de Bens — Transferéncia de material (bens) entre o6rgdos da
Administragcéo Direta ou para entidades a eles vinculadas, com mudanca de posse e
troca de responsabilidade.

19.Prestacao de Contas — Consiste na apresentacdo de relatérios demonstrando toda a
movimentagdo patrimonial e contabil em determinado periodo, segundo as normas
vigentes.

CAPITULO 2 — DO TOMBAMENTO, DO CADASTRAMENTO E IDENTIFICACAO

2.1 - DO TOMBAMENTO
Art. 3° - O Tombamento consiste na formaliza¢do da incluséo fisica de um bem patrimonial
no acervo do 6rgédo, com a atribuicdo de um Unico numero por registro patrimonial, que é
denominado “numero de tombamento”.

Paragrafo Unico: Apés o tombamento, a descricio do bem devera integrar a relacdo
Patrimonial da Secretaria/Orgao a que o0 mesmo pertencer.
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2.2 DO CADASTRAMENTO

Art. 4° - O cadastramento (registro), assentamento descritivo do bem no sistema
informatizado de patriménio, seja ele mével ou imovel, sera efetuado imediatamente apés
sua aquisicdo ou incorporacdo e deverdo ser registrados todos os dados que possam
identificar fisicamente o bem, especificando suas caracteristicas fisicas, financeiras e
localizacéo, permitindo a identificacdo exata do bem, assim como o nimero do processo
pelo qual o bem foi incorporado, utilizando para isso o documento “Ficha do Bem”. Podera
ser usado como modelo o Anexo | deste Manual.

Art. 5° - Os processos de aquisicdo com as notas fiscais devidamente atestadas deveréo
ser obrigatoriamente, encaminhados para a Divisédo de Patrimonio, a fim de serem vistadas
e terem os bens incorporados e em seguida serdo encaminhados a Secretaria de Fazenda
para as providéncias de praxe pelos setores responsaveis pela liquidacdo e pagamento.

Paragrafo Unico - Nenhum empenho referente a aquisicdo de bem patrimonial devera ser
liquidado pela Contabilidade sem que a Divisdo de Patrimbnio tenha efetuado a
incorporacdo do mesmo, devendo a Divisdo de Patrimdnio autuar ao processo relatorio
comprovando a devida incorporacdo. Podera ser usado como modelo o Anexo Il deste
Manual.

2.3 DA IDENTIFICACAO

Art. 6° - Todos os bens deverdo ser identificados por uma plaqueta contendo numeracgéo
sequencial. Na colocacédo de plaguetas deverdo ser observados 0s seguintes aspectos:

1. Local de facil visualizacéo para efeitos de identificacdo, preferencialmente na parte
frontal do bem;

2. Evitar areas que possam curvar ou dobrar a plaqueta ou que possam acarretar sua
deterioracao;

3. Euvitar fixar a plaqueta em partes que néo oferecam boa aderéncia, por apenas uma
das extremidades ou sobre alguma indicacdo importante do bem.

81° - A “plaqueta de identificacao” ou “plaqueta de patrimdnio” obedecera ao modelo ja em
uso pela Divisao de Patrimoénio.

82° — Os bens patrimoniais cujas caracteristicas fisicas ou a sua propria natureza
impossibilitem a aplicacdo de plaqueta receberdo numero de tombamento, e seréo
marcados e controlados em separado.

83° - Em caso de reparo de bens, o niumero de registro patrimonial deve ser mantido,

anotando-se, quando necessario, as alteracdes verificadas para facilitar a identificacdo do
bem.
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CAPITULO 3 - DAS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES

3.1 - DOS RESPONSAVEIS

Art. 7° - Sao responsaveis pela gestdo dos bens publicos:

W bR

A Divisédo de Patrimonio;

O detentor da carga patrimonial;

Os usuarios; e

As unidades de controle patrimonial.

Paragrafo Unico - O dirigente do 6rgdo também é responsavel pela gestdo dos bens
publicos, uma vez que este pode responder perante as unidades de controle patrimonial
integrantes do sistema de controle interno e externo do ente estatal, quanto a possiveis
irregularidades apuradas no patrimdnio publico sob sua responsabilidade.

3.2— DA DIVISAO DE PATRIMONIO

Art. 8° Compete a Divisao de patrimonio:

1.

Efetuar a incorporagdo dos bens moéveis sempre a vista dos mesmos e dos
processos de compra ou documentos de doacéo.

Efetuar a incorporacdo dos bens imdveis através da escritura ou contrato de
compra, ou, se tratando de construcdo, na liberacdo para uso pelo Servico de
Engenharia do Municipio.

Efetuar a identificacdo do bem permanente através de fixacao de plaquetas;

Manter atualizados os registros cadastrais dos bens patrimoniais, tanto da existéncia
fisica como da responsabilidade de guarda e as alteragbes que ocorram em sua
estrutura, com inclusédo ou substituicdo de componentes, bem como reavaliacdes.

Registrar transferéncias de guarda dos bens quando houver alteracdo do
responsavel;

6. Encaminhar a Contabilidade as reavaliacées nos valores dos bens patrimoniais.

Conferir, pelo menos uma vez por semestre, e, obrigatoriamente, ao final de cada
exercicio, nas diversas Unidades Administrativas a existéncia fisica dos bens
patrimoniais cadastrados na responsabilidade de cada uma delas.

Providenciar anualmente o inventario geral dos bens méveis e iméveis (arrolamento
das existéncias fisicas) que comporéo a prestacao de contas Dos Responséaveis por
Bens Patrimoniais, encaminhando-o a Contabilidade para emisséao da declaracéo ou
atestado de paridade entre o saldo apresentado e o0s registros contabeis. Podera ser
utilizado como modelo o Anexo Il (Arrolamento das Existéncias Fisicas) deste
Manual.
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9. Instruir processos de baixa dos bens moveis, no caso de doacdo e/ou alienacgéo,
bem como acompanhar a retirada desses bens, sempre observando as normas
legais pertinentes.

10. Classificar os bens de natureza patrimonial (bens permanentes). O empenhamento
relativo a aquisicdo de bens de natureza patrimonial deverd ser precedido da
classificacao efetuada pelo Setor de Patrimonio.

3.3— DO DETENTOR DA CARGA PATRIMONIAL

Art. 9° - Considera-se responsavel por uso, guarda e conservacao dos bens de natureza
permanente todo e qualquer servidor investido de funcdo de direcéo/chefia cuja atribuicdo
peculiar serd a responsabilidade pela gestdo patrimonial dos bens colocados a sua
disposicdo. Compete ao detentor da carga patrimonial:

1. Assumir a responsabilidade pelos bens que estdo destinados a seu uso ou do setor
que esta sob sua chefia ou direcéo;

2. Comunicar a Divisdo de Patrimbénio qualquer movimentacdo dos bens sob sua
responsabilidade;

3. Comunicar, imediatamente, a quem de direito, qualquer irregularidade ocorrida com
0 material entregue aos seus cuidados;

4. Nos impedimentos legais temporarios (férias, licencas, afastamentos etc.) informar o

nome do seu substituto a Divisdo de Patrimbénio para que a ele seja atribuida a
responsabilidade proviséria pela guarda do bem.

8§ 1° — Podem ser responsaveis os servidores, os titulares de cargos em comissao ou,
eventualmente, quem tenha sido designado para responder por tais cargos, no ambito de
suas atribuicoes.

§ 2° - A responsabilidade se inicia quando da assinatura do Termo de Responsabilidade
Patrimonial.

§ 3° - Os termos de responsabilidade devem ser emitidos pela Divisdo de Patrimonio em
trés vias e assinado pelo responsavel pela guarda e conservacdo do bem. Uma via
constara do processo, outra sera arquivada na Divisdo de Patrimbnio e a outra sera
entregue ao signatario. Podera ser usado como modelo o Anexo IV desde Manual. Os
termos de Responsabilidade deverao ser emitidos sempre que ocorrer:

a) Tombamento dos bens;
b) Mudanca de responsavel pela guarda dos bens; e
¢) Mudanca de localizagao de bens.

8§ 4° - O detentor da carga patrimonial poder4, quando achar conveniente, solicitar a
Divisdo de Patrimbnio a emissdo de Termo de Corresponsabilidade Patrimonial para os
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responsaveis dos setores da sua unidade administrativa ou de outra unidade sob sua
guarda, desde que haja uso compartilhado de maneira continua.

3.4— DOS USUARIOS

Art. 10° - Compete aos usuarios (membros e servidores) das instituicbes publicas a
responsabilidade de zelar, guardar e conservar os bens sob seu uso e/ou guarda, assim
como comunicar a chefia imediata, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer
irregularidade envolvendo o bem patrimonial e apoiar os servidores da Divisdo de
Patrimonio na realizacdo de levantamentos ou na prestacdo de qualquer informacéo sobre
0s bens em uso no seu local de trabalho.

Paragrafo Unico — O servidor publico podera ser responsabilizado pelo desaparecimento
do bem que Ihe tenha sido confiado para guarda ou uso, assim como pelo dano que dolosa
ou culposamente causar a qualquer bem, estando ou nao sob sua guarda.

3.5- DAS UNIDADES DE CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 11 — Sdo consideradas unidades de controle patrimonial todos os envolvidos na
coordenacdo e supervisdo dos bens patrimoniais. Sendo atribuicbes das unidades de
controle patrimonial:

1. Coordenar e supervisionar o registro para controle do patriménio mével e imovel,

Respeitar as regras da contabilidade publica de forma a possibilitar a administracao
dos bens permanentes durante toda a sua vida util,

3. Orientar os procedimentos quanto ao registro, controle e zelo pelo bem publico,
observando-se a legislagéo vigente;

Orientar o procedimento quanto ao recolhimento e baixa dos bens inserviveis;
5. Efetuar inventario patrimonial dos bens méveis de carater permanente;

CAPITULO 4 — DO INVENTARIO
Art. 12 - O inventario de bens patrimoniais tem por finalidade confirmar as condi¢cdes de
cuidado dos bens imdveis e/ou a existéncia dos bens moveis e seus respectivos valores
monetarios, em confronto com as informacdes registradas no sistema de administracao
patrimonial proprio, assim como seu estado de conservagao.
Art. 13 — O inventario também sera realizado nas seguintes situacoes:

1. Na mudanca dos responsaveis por sua guarda e conservacao;

2. Na criacao, extingéo e alteracéo de Unidades da estrutura organizacional;
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3. Na mudanca de endereco fixo da unidade; e

4. Em qualquer época, por iniciativa da chefia da unidade ou por iniciativa da Divisdo
de Patrimonio.

CAPITULO 5 — DA CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS

Art. 14 - Cessao de uso € o ato através do qual uma entidade cede gratuitamente a outra
entidade a posse de um bem publico, nas condices estabelecidas no respectivo Termo de
Cessao de Uso, por tempo determinado, permanecendo a entidade cedente com a
propriedade do bem cedido.

Art. 15 — A cessdo de bens patrimoniais méveis, inclusive veiculos, sera autorizada pelo
titular da entidade cedente, em processo especialmente constituido junto a Divisdo de
Patriménio.

Art. 16 — Autorizada a cessdo, a entidade cedente providenciara a entrega do bem,
mediante Termo de Responsabilidade Patrimonial devidamente preenchido e assinado,
ficando o bem com carga na unidade administrativa cedente, conservado seu registro
original.

81° — O Termo de Cessao de Uso serd emitido em duas vias, no ato da cesséo de uso,
onde uma via instruira o processo de cessao de uso e a outra sera entregue ao cessionario
apos o recibo na primeira via.

82° - A unidade administrativa da entidade cedente é responsavel pelo controle dos prazos
e outras condicBes estabelecidas, bem como pela guarda dos processos de cessdo,
observado o dever de informar a Divisédo de Patrim6nio sobre eventuais alteracdes.

83° - Por ocasido da restituicdo, a entidade responsavel s6 devera firmar recibo se o bem
restituido estiver nas condi¢cdes previamente estabelecidas no referido Termo de
Responsabilidade Patrimonial.

84° - Caso o bem ndo seja restituido nas condicbes em que foi cedido, a entidade
cessionaria devera se responsabilizar pelo custo de sua reforma ou recuperagdo, salvo
guando tais condicbes sejam provenientes de desgaste natural pelo uso e tempo de sua
utilizacgéo.

Art. 17 — No inventario dos bens em cessdo de uso, devera ser informada pelos entes ou
unidade cedente, a situacdo do bem como “cedido”, assim como a identificacdo e a
localizag&o do cessionario.

Art. 18 — A cesséo dos bens a entidades ou unidades conveniadas devera ter como prazo
méaximo o tempo de duragédo do convénio.

Paragrafo Unico — No caso de prorrogacdo do convénio a cessdo podera ser prorrogada
mediante inspec¢ao do bem promovida pelo ente ou unidade cedente.

10
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Art. 19 — Caso o bem fique definitivamente a servico do ente ou unidade cessionaria
podera ser efetuada a alienacdo ou transferéncia do mesmao.

CAPITULO 6 — AVALIACAO, REAVALIACAO E DEPRECIACAO

Art. 20 — Todos os bens serdo cadastrados por seu valor real, expresso em moeda
nacional.

Paragrafo Unico — Em se tratando de bem patrimonial moével seu valor sera, se o ingresso
se der através de compra ou convénio, o indicado na nota fiscal, ou, se o bem ingressar
por outros meios de aquisicdo, por avaliacao.

Art. 21 — De conformidade com as disposi¢des contidas na lei n° 4.320/64 e lei n° 8.666/93
a avaliacdo dos bens patrimoniais devera:

Ser feita com base no valor de mercado do bem:;

Expressar no caso de doacéo, o proprio valor de aquisicdo ou custo de producao e
constar do respectivo termo;

3. Ser realizada por comissdo de avaliacdo, constituida por pelo menos trés
profissionais qualificados do quadro de servidores do municipio, sempre que
necessario.

Paragrafo Unico — O bem mdvel permanente resultante de montagem com pecas ou
materiais de transformacéao, inclusive acessorios, devera ser avaliado pelo conjunto, pelo
todo.

Art. 22 — Reavaliagdo indica acréscimo ou reducdo do valor de aquisicdo ou do valor de
mercado.

Art. 23 — Depreciacdo é a reducdo do valor contabil do bem movel permanente, em
decorréncia da sua perda de utilidade, ou diminuicdo de sua eficiéncia, pelo uso continuo e
intensivo ou obsolescéncia.

Art. 24 — A reavaliagdo e a depreciacdo dos valores contabeis dos bens moveis
permanentes obedecerdo a legislacdo pertinente e dar-se-80 segundo normas técnicas
proprias.

Paragrafo Unico - Para os fins do disposto neste artigo, os bens patrimoniais
permanentes, em relacdo ao tempo de uso, dentre outros fatores, deverao ser depreciados
de acordo com a Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.700 de 14 de marco de 2017.

11
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CAPITULO 7 - DA BAIXA

Art. 25 - A baixa acontecera em decorréncia de:

1. Alienacéao: transferéncia de propriedade onerosa ou ndo, dos bens municipais a
outras entidades;

2. Obsolescéncia: bem que ja ndo atende as exigéncias técnicas do Orgdo a que
pertence;

3. Imprestabilidade: bem que apresenta alteracdo em suas caracteristicas fisicas e
cuja recuperagao ou reparacao seja considerada antiecondmica;

4. Desuso: bem que ndo tem mais utilidade para o 6rgao;

5. Extravio: desaparecimento de bens por furto, roubo ou por negligéncia do
responsavel pela sua guarda;

6. Dano: avaria parcial ou total causada ao bem decorrente de sinistro ou uso indevido;
e

7. Insubsisténcia ativa: desaparecimento do bem em razdo de causa fortuita ou
natural.

Art. 26 — As alienacdes por venda de bens patrimoniais méveis somente poderdo ser
realizadas com autorizacdo do Prefeito Municipal mediante avaliacdo prévia e licitacao,
justificado o interesse publico, tudo em processo regulamentado instruido para esse fim
observados os termos da Lei n° 8.666/93 e demais normas aplicaveis.

Paragrafo Unico: Para as avaliagdes previstas no Art. 25, devera ser constituida
Comisséo de Avaliagdo com no minimo trés servidores, sendo obrigatéria a participacéo de
pelo menos um servidor do quadro de provimento efetivo do Municipio.

Art. 27 — Cabe a Comisséo de Avaliacao, através de seu presidente, realizadas todas as
etapas previstas nesse regulamento, distribuir os bens para venda em lotes e avalia-los
comercialmente, podendo estar acompanhado do leiloeiro oficial.

Paragrafo Unico — Os valores arrecadados com a alienacdo de bens deverdo ser
recolhidos por documento de arrecadacao, em prazo estabelecido no edital especifico.

Art. 28 — O resultado do processo de venda dos bens devera ser homologado pelo Prefeito
Municipal em até trinta dias de sua realizagao.

81° - ApOs a realizacdo do processo de alienacéo, o registro das baixas patrimonial e
contabil deve ser providenciado pela Comisséo de Baixa Patrimonial.

§2° - A Divisdo de Patriménio cabe a devolucdo dos bens que eventualmente ndo forem
vendidos, mediante Termo de Responsabilidade Patrimonial.

Art. 29 — Na hipotese de furto, sinistro ou extravio de bem movel, sua baixa devera ser
acompanhada de ocorréncia policial e da conclusédo do processo de sindicancia.

12

Ci01-meus documentos-Controle Intrno Normas de Controle-Manuais e Cartilhas Orientadoras



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Paty do Alferes
Controladoria Geral do Municipio

CAPITULO 8 — DA SINDICANCIA

Art. 30 - A qualquer tempo, constatadas subtracbes, desvios ou roubo, quaisquer
irregularidades nos bens mdéveis permanentes nas dependéncias de qualquer unidade da
Prefeitura, o fato deverd ser apurado imediatamente pelo érgdo responsavel por meio de
Sindicancia.

CAPITULO 9 - DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 31 - Consiste na apresentacdo dos relatorios que identifiguem a movimentacdo
patrimonial e contabil dos bens, acompanhado do Balanco Patrimonial ou demonstrativo
contabil que identifique o saldo contabil registrado, segundo as normas e a legislacdo
vigente, em especial o Anexo da Deliberacdo TCE/RJ n°® 277/2017, aplicavel aos
responsaveis pelos Bens Patrimoniais e pelos Bens em Almoxarifado.

Paragrafo Unico - Deverd ser apresentada ao final do exercicio, ao término da gestdo do
responsavel pela Divisdo de Patrimbnio ou a qualqguer momento em que houver
necessidade de se averiguar a consonancia entre os valores registrados contabilmente e
0s valores apresentados nos registros patrimoniais.

CAPITULO 10 — CONSIDERACOES FINAIS

Com este manual procuramos trazer as diretrizes para um bom desempenho dos trabalhos
da Divisdo de Patriménio, mostrando a responsabilidade dos servidores pelos bens a sua
disposicéo para desenvolvimento adequado de suas fungdes.
A Controladoria Geral do Municipio se dispde a dirimir quaisquer davidas, devendo ser
comunicada sobre atividades que contrariem as normas legais para que possa assessorar
na correta aplicacao da legislacéo vigente.
Art. 32 — Estas normas foram aprovadas pela Instrucdo Normativa n° 001 de 13 de maio de
20109.

Paty do Alferes, 13 de maio de 2019.

Julio Cezar Duarte de Carvalho
Controlador Geral do Municipio

Publicado no Diario Oficial n° 3.047 de 13 de maio de 2019
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